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Guia de Sakai PRESENTACION

1. PRESENTACION

Esta guia muestra el proceso de creacion de contenido accesible con la plataforma Sakai.

1.1. INTRODUCCION

En esta guia se presenta el proceso de creacion de contenido web de la forma mas acce-
sible posible, de acuerdo con las restricciones de accesibilidad que presenta la plataforma
Sakai.

La guia para introducir contenido accesible en Sakai esta dividida en secciones para cada tipo
de contenido que ofrece la plataforma desde el menu principal.

Este documento se ha dividido en las siguientes secciones:

e Creacion de recursos (punto 12.2 de la Guia de Sakai): La plataforma Sakai permite
crear diferentes recursos internos que facilitan la creacién del contenido web.

e Creacion de contenido accesible (punto 12.3 de la Guia de Sakai): Es importante
asegurarse de que, cuando se escribe un documento, la accesibilidad se tenga en cuen-
ta desde el principio.

e Estructuracion del documento (punto 12.4 de la Guia de Sakai): Es fundamental
una correcta estructuracién para que los usuarios con algun tipo de discapacidad pue-
dan acceder de forma directa a todas las partes del documento.

1.2. PLATAFORMA

Para describir los pasos de esta guia, se ha utilizado la siguiente plataforma:

Plataforma utilizada:

e Sakai - version 2.5.3 (http://sakai.udl.cat/portal)
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2. CREACION DE RECURSOS

2.1. PROGRAMACION (de una asignatura)

La programacién se puede definir como un conjunto de decisiones que el profesor toma an-
tes de empezar a disefar la asignatura. Sirve al estudiante para situarse en la materia, cono-
cer qué tendra que hacer, qué recursos trabajara y cémo sera evaluado.

Pasos que hay que seguir

» Paso 1: Seleccionar la opcién del menu principal.

Escogemos del mena principal la opcion MENU: Programacion.

» Paso 2: Seleccionar la opcién Crear/Editar.

Seleccionamos la opcién Crear/Editar.

MiSi‘hn | Espai de comunicacid - Master Universitari en |

(12023-1011)

Creacio de documents digitals accessibles (ICE-U0557-10

Inicio | Recursos | Actividades | Tests |

foy Prngrarna_n:i:in

Crear/Editar EBJ

Imagen 5. Opcién para crear una nueva programacion

» Paso 3: Seleccionar la opcién Aradir.

L Inicio Recursos Actividades

& Programacion

Anadir | Redireccionar  Vista previa

Imagen 6. Ment para afiadir una nueva programacién
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» Paso 4: Rellenar el formulario con los campos pertinentes.

Rellenamos el campo del titulo y el cuerpo del texto con la ayuda del editor de texto web y
seleccionamos Guardar borrador.

£ Programacidn

Afiadir guia didactica...

Complete este formulario y elija el botdn apropiado mas abajo. Un * significa informacion obligatoria.

Contenido
! ElFuene L 2 B § BEBRE [ 45
B J7 U s ox xIE S EEE==h.1¢ i
@ @0O= @ & et -
|7 Formato - | Fuente = | Tamafio MH E
@ solamente para usuarios del sitio
© vista Pablica
Anexos
Motification por correo Minguna - Mo notificar -

[ Erwiar ” Vista previa ]I Guardar Borrador I[ Cancelar ]

Imagen 7. Pantalla para crear una nueva programacion

Una vez que se decida que la pagina ya puede ser publica, hemos de seleccionar Enviar.
Hay que tener en cuenta

Para crear contenido accesible con el editor de texto, hay que seguir las instrucciones de la
Guia de editor web FCK Editor.

2.2. RECURSOS (de una asignatura)

Los recursos pueden definirse como el conjunto de tematicas que se tratan en el desarrollo
de la materia.
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Pasos que hay que seguir
» Paso 1: Seleccionar la opcién del mena principal.

Seleccionamos del menu principal la opcién Recursos.

» Paso 2: Crear un nuevo recurso.

Seleccionamos la opcién Afiadir que aparece a la carpeta principal:

Llnicio | Programacion | Recursos | Actividades | Tests | Mensajes | Debate | Chat | Agenda | | Espacio compartido

£33 Anuncios
ombinar Opciones Permisos

Imagen 8. Pantalla para empezar a crear nuevo contenido en Sakai

Una vez seleccionada la opcién Afiadir, aparecen las siguientes opciones:

Hacer clic sobre Afiadir para ver todos los tipos de recursos que se pueden crear.

A} Recursos

Recursos del sitioc  Subir-descargar multiples recursos = Permisos =~ Opciones

Ubicacion: [_ Creacio de d ts digital ibles (ICE-U0557-1011) Recursos
Borrar | Mover | Copiar
¢ [ Tito 2 Clicar el botén "ARadir" para ver todos los tipos HETEED:
[T Creacid de docume O recursos que se pueden crear afiadir v | Acciones v
B = Subir fichero(s)
- Mueva(s) carpeta(s)
[ [+] sessio2 complets
— . Muevas URL (enlaces a un sitip web)
] +| Sessid 1 tomplets
= Nueva pagina HTML
[ 8 U0557.pdf complets
» Moiras ofros sitios Nuevo documento de texto sifaple
Mueva lista de referencias

Imagen 9. Mendi del tipo de contenido que se puede crear

En las siguientes secciones se detalla el proceso que hemos de seguir para crear los diferentes
tipos de recursos de forma accesible.
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2.3. RECURSOS: FICHEROS (opcion Subir fichero(s))

Esta opcién permite incorporar documentos PDF, documentos Word, imagenes u otros fi-
cheros en la asignatura.

Pasos que hay que seguir

» Paso 1: Seleccionar del menu la opcion Subir fichero(s).

{34 Recursos

Recursos del sitio Subir-descargar multiples recursos  Permisos  Opciones

Ubicacion: L Creacio de documents digitals accessibles (ICE-U0557-1011) Recursos
Borrar | Mover | Copiar

-

$ [] Titulo &

Acceso:
[C] Creacid de documents digitals accessibles (ICE-U0557-1011) Recursos afiadir = | | Acciones =
- Subir fichero(s)
0 B subi ficherols]
- Nueva(s) carpeta(s)
] +| Sessio 2 complet
- . Huevas URL (enlaces a un sitip web)
0o |*+] Sessid 1 complet
- Hueva pagina HTML
| 74 U0557.pdf complet
D MiEasiEacies Nuevo documento de texto sifple
Nueva lista de referencias

Imagen 10. Opcién “Subir fichero(s)”

» Paso 2: Subir el fichero.

Por medio de la opcion Examinar, seleccionamos el fichero que se quiere subir al servidor.

» Paso 3: Rellenar los campos pertinentes.

Rellenamos el campo Nombre a mostrar con un titulo representativo del fichero y seleccio-
namos Subir ficheros ahora.
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A Recursos

Subir fichero(s)

Suba tantos ficheros como desee. Si cambia de opinidn acerca de la subida de alguno de ellos, pulse el botdn X que hay a
su lado. Presione el botdn "Subir" cuando haya seleccionado todos los ficheros que desea subir.

Ubicacion: Creacio de d digital. ibl
Fichero a subir Examinar_
Nombre a mostrar | Afadir los detalles de este elemento

Afadir otro fichero

Notificacién por correo Ninguna - Sin notificacién -
electrénico

Subir ficheros ahora |

Imagen 11. Pantalla para subir ficheros

Hay que tener en cuenta

El enlace Afadir los detalles de este elemento permite afiadir una descripcion del fichero y
otros datos de identificacién que se pueden recuperar después con el MENU: Acciones - Re-
visar las propiedades.

2.4. RECURSOS: NUEVAS CARPETAS

Las carpetas permiten organizar u ordenar los demas tipos de recursos en grupos.
Pasos que hay que seguir

» Paso 1: Seleccionar la opcién del menu de recursos.

Seleccionamos del menu de recursos la opcién Nueva(s) carpeta(s).

{34 Recursos

Recursos del sitio Subir-descargar multiples recursos  Permisos  Opciones

Ubicacion: L Creacio de documents digitals accessibles (ICE-U0557-1011) Recursos

Borrar | Mover | Copiar

$ [] Titulo & Acceso:
[C] Creacid de documents digitals accessibles (ICE-U0557-1011) Recursos afiadir = | | Acciones =
- Subir fichero(s)
D F] Sessios =
- Nueva(s) carpeta(s)
[ +| Sessio 2 complets
- . Huevas URL (enlaces a un sitip web)
[ ] sessié1 complet
= Nueva pagina HTML
[ £ uoss7.pdf complets
D MiEasiEacies Nuevo documento de texto sifple
Nueva lista de referencias

Imagen 12. Opcién “Nueva(s) carpeta(s)
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» Paso 2: Rellenar los campos.

Escribimos en el campo Nombre de la carpeta y seleccionamos Crear las carpetas ya.

&4 Recursos
Nueva(s) carpeta(s)
Crear tantas carpetas como desee. Si desea cancelar la creacidn de una carpeta, haga clic en el botdn X. Haga clic en el botdn

‘Afadir’ cuando haya terminado.

Ubicacion: Creacié de documents digitals accessibles

Nombre de la carpeta Afiadir los detalles de este elemento

Afadir otra carpeta

I Crear las carpetas ya I [ Cancelar I

Imagen 13. Pantalla para crear carpetas

Hay que tener en cuenta
El enlace Aniadir los detalles de este elemento permite afiadir datos identificativos de la carpeta

y otros datos de identificacion que se pueden consultar después en el listado de recursos con
el MENU: Acciones - Revisar las propiedades.

2.5. RECURSOS: NUEVAS URL (ENLACES WEB)

Este tipo de contenido permite que el usuario acceda directamente a un recurso web (URL)
disponible en Internet.

Pasos que hay que seguir
» Paso 1: Seleccionar del menu de recursos.
Seleccionamos del menu de recursos la opcidon Nuevas URL (enlaces a un sitio web).

3y Recursos

Recursos del sitio Subir-descargar multiples recursos ~ Permisos — QOpciones

Ubicacion: L1 Creacis de d digital ibles (ICE-U0557-1011) Recursos

9

Borrar | Mover | Copiar

* [ Titulo & Acceso:

"1 Creacié de documents digitals accessibles (ICE-U0557-1011) Recursos sfiadir =1 | Acriones =
D ey Subir fichero(s)
5
- X Nueva(s) carpeta(s)
[ [3] Sessio2 complets
Muevas URL (enlaces a un sitip web
] t

[#] Sessié 1

= Hueva pagina HTML
O] 9 uos57.pdf complets

Muevo documento de texto simple

» Motras otros sitios

Hueva lista de referencias

Imagen 14. Opcién “Nuevas URL”

10



Guia de Sakai CREACION DE RECURSOS

» Paso 2: Rellenar los campos.

Rellenamos los campos Direccion del sitio web (URL) y Nombre del sitio web y seleccionamos
Afadir URL (direccion del sitio web) ahora.

Cabe remarcar que el nombre de la pagina web ha de contener una descripcién o un titulo
de la web.

4 Recursos

Nuevas URL (enlaces a un sitio web)
Afiada tantas URL (enlaces a paginas web) como desee. Si desea cancelar la creacidn de una carpeta, haga clic en el botdn X
Haga clic en el botdn "Afiadir URL ahora’ cuando haya terminado.

Ubicacion: Creacio de d digital. ibles (ICE-U0557-1011) /

g

Direccidn del sitio web (URL) |

Nombre del sitio web Anadir los detalles de este elemento

Afiadir otro enlace web (URL]

Notificacidn por correo Ninguna - Sin notificacién -
electrénico

lAﬁadil URL (direccién del sitio web) aholall [ Cancelar ]

Imagen 15. Pantalla de creacién de un nuevo enlace

Hay que tener en cuenta

El enlace Ariadir los detalles de este elemento permite anadir datos identificativos del enlace,
que se pueden consultar después en el listado de recursos con el MENU: Acciones - Revisar
las propiedades.

2.6. RECURSOS: NUEVA LISTA DE REFERENCIAS

Este recurso permite incorporar una referencia bibliografica como material de referencia
para la asignatura.

A la hora de crear una referencia, Sakai ofrece tres posibilidades diferentes:

a) Buscar en Google Scholar,
b) Crear nueva referencia,
¢) Importar citas.

Solo explicamos la manera de crear una referencia del tipo Crear nueva referencia, ya que es
la Gnica que permite incorporar caracteristicas de accesibilidad en el proceso de creacién.

11
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Pasos que hay que seguir
» Paso 1: Seleccionar la opcién del menu de recursos.

Seleccionamos del menu de recursos Nueva lista de referencias.

{34 Recursos

Recursos del sitio Subir-descargar multiples recursos  Permisos  Opciones

Ubicacion: L Creacio de dox ts digitals accessibles (ICE-U0557-1011) Recursos

Borrar | Mover | Copiar

$ [] Titulo & Acceso:
[C] Creacid de documents digitals accessibles (ICE-U0557-1011) Recursos ’_nﬁaT‘ Accinnes =
] Sessio3 Subir fichero(s) complet:
] Sessio 2 e e complet
B Secsic 1 Muevas URL [enlaces a un 51'tioc\oo\-'lgﬂhp)letI
[ £ uoss7.pdf e complets
b Motras otros sitios Nuevo documento de texto simple
!F»lueva lista de referencia;]

Imagen 16. Opcion “Nueva lista de referencias”
» Paso 2: Seleccionar el tipo de referencia.
Seleccionar el tipo de referencia en Crear nueva referencia.

&y Recursos

Anadir citas

Lista de referencias: New Citation List Nimero de referencias bibliograficas: 0

Anada las referencias a la lista utilizando uno o varios de los métodos de abajo. Revise la lista para editar las referencias,
el titulo de la lista y anadirla a sus recursos.

Busca en una base de datos mundial de recursos académicos de Google Scholar y afade las
referencias a su lista

[[ Crear nueva referencia l Afiadir una referencia escribiendo en datos.

Importar citas en formato RIS de EndNote, RefWorks u otra herramienta de gestion de

[ Importarcitas | TP

[ Revisar lista de Referencias ] [ Cancelar lista de referencias

Imagen 17. Tipos de referencias que se pueden crear

12



Guia de Sakai CREACION DE RECURSOS

» Paso 3: Rellenar los campos.

Rellenamos los campos necesarios y, especialmente, marcamos la opcion ¢ Utilizar como en-

lace del titulo?. Si se marca esta opcién, la descripcion del titulo podra ser el mismo texto.

Enlace(s) URL
P |
¢Utilizar como enlace del
titulo?
Etiquetas | |
Afiadir otra

Imagen 18. Campo de accesibilidad de las referencias
» Paso 4: Guardar la referencia.

Una vez rellenados todos los campos necesarios, tenemos que hacer clic sobre Guardar refe-
rencia.

Enlace(s) URL

¢ Utilizar como enlace del
titulo?

Etiquetas | |

Afiadir otra

[ ———————— |
IGuardarreferencia ” Cancelar referencia ]

Imagen 19. Opcion para guardar una referencia

» Paso 5: Finalizar la introduccién de la referencia.

Hacemos clic sobre Terminar de la siguiente pantalla.

Referencias (mostrando 1 - 1 de 1)

I[ Terminar ][ Afiadir Referencias a la lista ” Cancelar lista de referencias

Imagen 20. Pantalla para acabar de crear una referencia

13
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2.7. RECURSOS: NUEVA PAGINA HTML

La creacién de una nueva pagina HTML permite obtener un documento.
Pasos que hay que seguir

» Paso 1: Seleccionar la opcién del mena de contenido.

Seleccionamos del menu de recursos Nueva pagina HTML.

{34 Recursos

Recursos del sitio  Subir-descargar multiples recursos  Permisos — Qpciones

Ubicacion: 1 Creacis de d digital ibles (ICE-U0557-1011) Recursos
Borrar | Mover | Copiar
# [ Titulo & Acceso:
T Creacié de documents digitals accessibles (ICE-U0557-1011) Recursos Afiadir Acrinnes *
m o Subir fichero(s)
=
- ueva(s) carpeta(s
. il ) ta(s)
[ [+] Sessin2 complets
— . Muevas URL (enlaces a un sitip web]
[ [#] sessis1 complets
ueva pagina
- H HTML
[F] B4 u0s57.pdf complets
¥ Molras otros sitios Muevo documento de texto simple
Nueva lista de referencias

Imagen 21. Opcién “Nueva pdgina HTML”

Para crear una pagina HTML nueva, solo hemos de introducir el contenido textual en el edi-
tor que ofrece Sakai.

Hay que tener en cuenta

Para crear contenido accesible a través del editor web, hemos de seguir las instrucciones de
la Guia de editor web FCK Editor.

2.8. RECURSOS: NUEVO DOCUMENTO DE TEXTO SIMPLE

La creacion de un documento de texto simple permite afiadir elementos del lenguaje HTML
para obtener una pagina web.

14
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Pasos que hay que seguir
» Paso 1: Seleccionar del menu( de recursos.

Seleccionamos del menu de recursos Nuevo documento de texto simple.

&4 Recursos

Recursos del sitic  Subir-descargar multiples recursos  Permisos = Opciones

Ubicacién: 1 Creacié de d digital ibles {ICE-U0557-1011) Recursos

Borrar | Mover | Copiar

® [ Titulo & Acceso;
T creacid de documents digitals accessibles (ICE-U0557-1011) Recursas afiadir = Arrinnes =

Subir fichero(s)

o =

— K Nueva(s) carpeta(s)

[ [¥] sessio2 complets
0

Muevas URL (enlaces a un siti

— . web)
+| Sessid 1 complet:
P

= Hueva pagina HTML
[ 5 U0557.pdf complets

[ Muevo documento de texto simple ]

¥ Motras otros sitios

Hueva lista de referencias

Imagen 22. Opcion “Nuevo documento de texto simple”

Para crear un nuevo documento de texto simple, solo hemos de rellenar textualmente el
cuadro de texto que aparece.

Hay que tener en cuenta

Se han de afadir elementos del lenguaje HTML para poder formatear el texto que se afade
a la pagina.

2.9. ACTIVIDAD

Las actividades son los trabajos, los test u otros elementos que debe desarrollar el estudiante
en el marco de la asignatura.

Consejos:

e Indicar el periodo de realizacién (fecha de apertura y finaliza-
cion de la actividad).

e Utilizar la misma estructura para las diferentes actividades
que se propongan.

15
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Pasos que hay que seguir
» Paso 1: Seleccionar la opcién del mena principal.

Seleccionamos del menu principal Actividades y después Afadir.

A Actividades
Lista de Tareas Informe de calificaciones = Vista del Alumno ~ Reordenar

Lista de Tareas

Imagen 23. Menu de creacién de una nueva actividad

» Paso 2: Rellenar los campos pertinentes.

Rellenar los campos pertinentes con la ayuda del editor de texto.

* Title | |
* Fecha de apertura 26 v AGO v 2011 ~[Ha 12 v 00 ~ PM ~
Los alumno no veran esta tarea hasta la fecha de apertura.
* Fecha de entrega 2 » SEP v 2011 »[Fa5 ~ 00 v PM ~
* Aceptar hasta 2 v SEP v 2011 ~[Ha 5 ~ 00 ~ PM ~
Mo es posible enviar tareas después de la fecha de cierre.
* Envios del Alumno Editor y adjuntos -

[C] Permitir reenvios
* Escala de calificaciones Sin calificar

l:l Por puntos, introduzca el maximo posible

4

Instrucciones de la Tarea

 [=] Fuente HTML 2 [ £ RR&GES | #4 %

B I U aox xS = E Ta- -1 @ L &
A @O=EQ de o °

£ Formato - | Fuerte - | Tamafio i

Imagen 24. Formulario para crear una nueva actividad

Para poder crear contenido accesible a través del editor de texto, hemos de seguir las ins-
trucciones de la Guia de editor web FCK Editor.

2.10. TEST

Para crear un test, solo hay que llenar los diferentes campos que se indican en el formulario
con la ayuda opcional del editor de texto de Sakai.

16
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Hay que tener en cuenta

Para escribir el texto, hemos de seguir las indicaciones que se detallan en la secciéon 12.3
CONTENIDO sobre texto accesible, o bien seguir las instrucciones que se detallan en la Guia
de editor web FCK Editor.

2.11. MENSAJES

Para crear un nuevo mensaje, solo hemos de entrar el contenido textual en el editor que
ofrece Sakai.

Hay que tener en cuenta

Con el fin de crear contenido accesible a través del editor de texto, hemos de seguir las ins-
trucciones que se presentan en la seccion 12.3 CONTENIDO.

2.12. DEBATE

El foro o debate es una herramienta de comunicacién asincrona (no requiere la presencia
simultanea de los receptores/emisores de la informacién) que permite poner en comun opi-
niones y contrastar criterios sobre un mismo tema.

La utilidad de la herramienta de debate en una asignatura virtual puede ser muy variada. Al-
gunas posibilidades son:

e opinar sobre un tema determinado o rebatir opiniones,
e profundizar sobre una tematica,

¢ resolver las dudas con los companieros,
e emplearla como actividad de ensefianza-aprendizaje.

Pasos que hay que seguir
» Paso 1: Seleccionar la opcién del mena principal.

Vamos a la opcién del men( principal Debate y hacemos clic sobre Nuevo foro.
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Llnicio | Programacion Recursos | Actividades | Tests | Mensajes | | Chat |

{34 Debate

Organizar Configurar plantilla  Estadisticas Watch

Imagen 25. Mend de creacién de un nuevo foro

» Paso 2: Rellenar los campos pertinentes.

Para crear un foro nuevo, rellenamos el Titulo del foro y la descripciéon corta.

Configurar foros de discusion

Los elementos obligatorios estin marcados con *

=Titulo del foro

Descripcion corta 255 chars remain

Descripcidn
B mE 2 ¢4 ELEB T U s %

WAL EHOO=EQ S
~ | Fuente ~ | Tamafio '=

Imagen 26. Pantalla para crear un nuevo debate

Para crear contenido accesible a través del editor de texto, hemos de seqguir las instrucciones
de la Guia de editor web FCK Editor.

» Paso 3: Crear un nuevo tema.

Para crear el nuevo tema, hacemos clic sobre Guardar configuracion & Afiadir tema.

[ Guardar configuracion H Guardar vista prelimina[_[ Guardar configuracién y afiadir tema mCancelar

Imagen 27. Opciones para guardar el debate y crear un nuevo tema

» Paso 4: Rellenar los campos.

Anadimos el tema: rellenamos el Titulo del tema 'y la descripcién Descripcion corta.
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Configurar tema

Los elementos obligatorios estin marcados con *

*Titulo del tema

Descripcidn corta 255 chars remain

Descripcidn
¢ [ Fuente HTML RER®E @ iLiB I U sk ox
: HB-E-:eL d:@rmAP0O=0 %

- | Fuente - | Tamafio =B @

i=

Imagen 28. Pantalla para crear un nuevo tema en un foro ya existente

Con el fin de crear contenido accesible a través del editor de texto, hay que seguir las ins-
trucciones de la Guia de editor web FCK Editor.

» Paso 5: Guardar los cambios.

Para guardarlo todo, hacemos clic sobre Guardar configuracion.

I Guardar configuracion ][ Guardar configuracion y afiadir tema ” Guardar vista preliminar ” Cancelar

Imagen 29. Opciones para guardar un tema

2.13. CHAT

Esta opcion permite la comunicacion sincrona entre los participantes de un aula. Para crear
un nuevo mensaje en el chat, solo debemos escribir un texto en el cuadro de texto que apa-
rece.

Para asegurar una comunicacion accesible, hay que tener cuidado con el uso de abreviatu-
ras, usar un lenguaje claro y evitar el uso de emoticones.

Hay que tener en cuenta

Con el fin de crear contenido textual hemos de sequir las instrucciones de la Guia de editor
web FCK Editor sobre texto accesible.
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2.14. AGENDA

La agenda es una herramienta de comunicacién asincrona, y, por lo tanto, no requiere la
presencia simultanea del receptor y el emisor de la informacion.

La comunicacién que se permite en la agenda es unidireccional y va dirigida a todo el grupo
de la clase. Ademas, permite al alumnado organizarse y ofrecer una visiéon global del curso.
Con el uso de la agenda se le facilita al estudiante la planificacion mientras se desarrolla el
proceso formativo. También es muy Gtil para no olvidar las fechas mas importantes.

Pasos que hay que seguir

» Paso 1: Seleccionar del menu principal la seccion.

Seleccionamos del menu principal la seccién Agenda y después Adadir.

LImclo | Programacion ‘ Recursos | Actividades | Tests | Mensajes | Debate | Chat | ‘ Anuncios

#4 Agenda

Afadir ombinar Campos Permisos

Imagen 30. Menu de creacién de un nuevo evento en la agenda

» Paso 2: Rellenar los campos pertinentes.

Rellenemos los campos pertinentes y también el mensaje que se tiene que mostrar en la
agenda con la ayuda del editor de texto.

Conviene escribir textos breves y claros, sin usar abreviaturas.

Nuevo Evento

Para afiadir un campo en el horario, completar el formulario y seleccionar 'Guardar Evento’ al final.
Los campos obligatorios estdn marcados con #

Evento

* Titulo

* Fecha 2% + AGO v 2011 ~[F

* Hora de inicio - o+ 00 ~ am = CEST
Duracidn 1 = Horas 00 ~ Minutos
Hora de finalizacidn - v 00 v am -~ CEST

Mensaje
Fuente HTML gl :
CB 7 U s % = i
(Ll @O = Q i et -

‘5 Formato - | Fuente - | Tamafio M @

Imagen 31. Formulario de creacién de un nuevo evento en la agenda
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» Paso 3: Guardar los cambios.

Después hacemos clic sobre Guardar evento.

2.15. ANUNCIOS

Los anuncios se pueden considerar una herramienta de comunicacién asincrona (no requie-
ren la presencia simultanea de los receptores/emisores de la informacion).

Este espacio de anuncios esta disefiado con el objetivo de que el profesorado pueda poner
mensajes de informacion relevante para los estudiantes.

De la misma manera que la agenda, los anuncios son unidireccionales (profesorado-estu-
diantado). A diferencia de esta, los mensajes no se organizan en forma de calendario.

Pasos que hay que seguir
» Paso 1: Ir a la opcion del menu principal.

Vamos a la opcién del mend principal Anuncios y hacemos clic sobre Adiadir.

LIIHCIO ‘ Programacion | Recursos | Actividades | Tests ‘ Mensajes | Debate | Chat | Agenda ‘ Espacio compartido

4 Anuncios

Afadir ombinar Opciones Permisos

Imagen 32. Menti de creacién de un nuevo anuncio

» Paso 2: Rellenar los campos pertinentes.

Tenemos que rellenar obligatoriamente el Titulo del anuncio y Cuerpo con la ayuda del editor
de texto.

Afiadir anuncio

Rellene el formulario y pulse el botdn adecuado.

Los items obligatorios estan marcados con *

* Titulo del anuncio |

= Cuerpo
= [=] Fuents HTML B : BB @ i R

B T Uk SIS EEEEEEETE- N0 L
il PO = @ & Estio -

< Formato | Fuente ~ | Tamafio B

Imagen 33. Pantalla para crear un nuevo anuncio
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» Paso 3: Crear un nuevo anuncio.

Hacemos clic sobre Afiadir anuncio para crear un nuevo anuncio.

|| Afiadir anuncio || Vista preliminar H Cancelar
| —

Imagen 34. Opciones para guardar un nuevo anuncio

2.16. ESPACIO COMPARTIDO

El objetivo principal de este espacio es poder compartir documentos diversos entre profesor/
a y alumno/a dentro de una carpeta privada para cada usuario.

Es importante resaltar la individualidad de la herramienta; es decir, se trata de una carpeta
personal entre alumno y el profesor.

Para compartir material dentro de la plataforma Sakai, solo hay que introducir el contenido
en la seccién Espacio compartido. Para ello, se han de seguir los mismos pasos que los descri-
tos en el apartado de Recursos, ya que el tipo de contenido que se ha de subir es el mismo.

2.17. OTRAS OPCIONES DEL MENU DE SAKAI

En el mend principal de Sakai aparecen mas opciones de las enumeradas hasta ahora, como
por ejemplo: Calificaciones, Usuarios, Grupos, Estadisticas y Ayuda. Estas no se han incluido
en esta guia porque no es posible parametrizar la accesibilidad.
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3. CONTENIDO

El contenido de una pagina web es texto, imagen, animacion, sonido, etcétera, y se puede
visualizar con un navegador a través de la pagina web.

3.1. TEXTO CLARO Y SENCILLO

El texto tiene que estar bien redactado y se ha de usar el orden de la piramide inversa: las
informaciones mas importantes van al principio. Se ha de utilizar un lenguaje claro y sencillo,
usar una buena puntuacion y evitar abreviaturas y simbolos.

Consejos:

e Utilizar una medida grande de texto, por ejemplo, entre 12 y
14 puntos.

e Utilizar como tipo de letra una familia tipografica de palo
seco y clara, por ejemplo, la Helvética.

e Con el fin de facilitar la lectura del texto, este no tiene que
estar justificado.

3.2. USO DEL COLOR EN UNA PAGINA WEB

Los colores definidos en una pagina han de tener suficiente contraste para que personas
con poca vision puedan percibir la informacién.

Color y Contraste

+ Conalto contraste * Conalto contraste

+ Conalto contraste « Con alto contraste

+ Conalto contraste

¢ Conalto contraste

Imagen 35. Ejemplo de colores y contrastes
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4. ESTRUCTURACION

Para crear contenido accesible desde la plataforma Sakai, hay que utilizar elementos estruc-
turales (titulos, pies de pagina, titulos, listas, etcétera). También es necesario definir los esti-
los del documento y usarlos de forma consistente en todo el documento.

Consejo:

e Es muy importante crear cada elemento estructural con el
formato correspondiente y no simularlo, ya que, en caso con-
trario, la accesibilidad del documento se puede ver compro-
metida por problemas de conversion.

Ejemplo
Q Ejemplo incorrecto
Por ejemplo, en el caso de una lista, si la escribimos de la siguiente manera:

-- Punto 1
-- Punto 2

No la estamos creando correctamente, simplemente estamos simulando una lista.
Ejemplo correcto
Hemos de crear la lista con la herramienta correspondiente:

e Punto 1
e Punto 2
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