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8. Guia per convertir documents

OpenOffice Writer a PDF

PRESENTACIO

Aquesta guia explica com convertir documents Open Office Writer a format
PDF.
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8.1. PRESENTACIO

8.1.1. INTRODUCCIO

Aquesta guia presenta els passos que s’han de seguir per transformar un
document OpenOffice Writer 3 en format PDF amb l'objectiu que aquest

document PDF nou conservi les caracteristiques d’accessibilitat.

8.1.2. PLATAFORMA

Per descriure els passos d’aquesta guia, s’ha utilitzat la plataforma segient:

Plataforma utilitzada:

e OpenOffice Writer 3 - Open Office és programari lliure

e Descarregar el software a: http://es.openoffice.org/

8.1.3. CONSIDERACIONS GENERALS

El programari d’OpenOffice és de lliure distribucio i, per tant, no és necessari

obtenir cap tipus de llicencia per a la seva instal-lacié i Us.

8.2. CONVERTIR DOCUMENTS OPENOFFICE A PDF

OpenOffice disposa de diferents vies per generar un document PDF, pero
I'dnica que permet convertir correctament un document a PDF i conservar-ne el
format és la d’exportar a PDF.

MENU: Fitxer - Exportar com a PDF. Amb aquesta opcié podem

configurar les opcions d’accessibilitat, seguretat i altres.
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’ 8.2.1. EXPORTAR DOCUMENTS A PDF

Passos que s’han de sequir

m Seleccionar exportar a PDF
MENU: Fitxer - Exportar com a PDF

m Seleccionar I'opcié de PDF amb etiquetes
Hem d’assegurar-nos que a la pestanya General hi ha marcada
I'opcié PDF etiquetat.

Segurekat
General Yisualitzacia inicial Interficie d'usuari Enllagos
Inkeryval
(® Tokes!
() Pagines
Irmakges

() Compressit sense pérdua
(%) Compressid JPEG

Qualitat a0 -

[ ] Redueix la resolucid de les imatges :3-|:||:| DRI
General
[ ]POF/a-1a

FLIF et <—+ Marcar aquesta opcié
Crea un formulari PDF

Tramet els Formularis en Format: |FDF |
Exporta els marcadors
[ ] Exporta les nokes

[ ] Exporta les pagines en blanc inserides automaticament

Exporka H Cancel'la H Aijuda

Imatge 93. Menu de transformacié a PDF des d’OpenOffice3
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m Restringir els privilegis d’accés si €s necessari

Si volem restringir els privilegis d’accés dels usuaris, hem d’accedir a
la pestanya de Seguretat i, una vegada activat el boté Estableix la
contrasenya de permisos, ens hem d’assegurar que l'opcié Es

permet I’accés al text per part de les eines d’accessibilitat esta

activada.
Opcions de PDF [g|
Genetal Wisualitzacia inicial Inketficie d'usuari Enllacos

Seqguretat

[Estahleix la contrasernyva d'obertura. .. ]

Mo s'ha establert cap conkrasenya d'obertura
El document POF no estara encriptat.,

Seleccionar el

Estableix la contrasenya de permisos..: [<l———————® bhotd per establir
una CUntraSEnYE

5'ha establert una contrasenya de permisos
El document PDF estard reskringit

Impressia
i) Mo es permet
) Resolucid baixa {150 ppp)
%) Resolucid alka
Canvis
) Mo es permeten
{:!' Inserir, suprimir i girar pagines
) omplir camps de formularis
i) Fer comentaris, omplir camps de Formularis

(%) Qualsevol canvi excepte extreure pagines

7 : . _
Es permet copiar el contingut Activar

Es permet laccés al kext per part de les eines d'accessibilitat |- aguesta
opcio

[ Exporta H Cancel'la ” Ajuda ]

Imatge 94 Menu de transformacié a PDF des d’OpenOffice3

m Exportar el document

Una vegada configurades les opcions d’accessibilitat, hem de fer clic al bot6

Exportar per fer la conversio.
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8.3. OPCIONS NO RECOMANADES PER CONVERTIR
DOCUMENTS WRITER A PDF

Hi ha altres opcions no recomanables per convertir documents OpenOffice a
PDF. Aquests tipus de conversio fan perdre tota la informacié estructural del
document.
= Exportar des del MENU: Fitxer - Exportar on es pot seleccionar el
format del fitxer que s’ha d’emmagatzemar (format PDF).
= Imprimir el document en PDF MENU: Fitxer - Imprimeix i triar el
nom de la impressora com a AdobePDF (préviament cal haver

instal-lat una impressora PDF).
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